           銘傳大學捐款帳戶經費支用申請表  (台北校區991007修訂版)
（捐  款  帳 戶 專  用）
字號：  字第         號                             　___年___月___日

	經費來源
	                                       (捐款指定用途/單位發展基金名稱)

	擬支用計畫/活動/獎學金名稱
	

	項目
	數量/單位
	單價
	金額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本次活動支用總額：新台幣   仟   佰   拾    萬    仟   佰   拾   元整
擬請同意  □預支  □核實報銷

(備註：除獎學金外，各單位基金可使用經費為扣除10%行政管理費之餘額)

	單位名稱
	
	單位捐款基金
	本次活動支用總預支金額
	新台幣        元

	
	
	
	單位基金餘額
	新台幣        元

	承辦人
	
	一級主管

簽章
	
	核　　示

	承辦單位主管
	
	秘書長
	
	

	行政副校長
	
	學術副校長

兼教務長
	
	

	會簽一級單位
	副主管、二級主管簽章
	主管簽章
	月日

時分
	

	財務處
	
	
	
	


	總務處
	
	
	
	

	秘書處

（校友聯絡組）
	
	
	
	

	
	
	
	
	


備註:

1. 捐款帳戶經費支用均應由申請單位填寫本表，簽核後一式四份（正本一份影本三份），正本及影本一份併交財務處及總務處出納組辦理登帳手續及預支經費申請，一份送募款單位秘書處(校友聯絡組)；承辦(捐款)單位自行留存一份。
2. 如擬支用科目眾多本表不符使用時，可採用附表方式，詳細填妥上述申請資料，並於本申請表上註明「詳附件」。

3. 除指定用途為獎學金者外，依本校募款辦法規定，指定使用單位之捐款，應提撥百分之十作為本校行政管理費。

4. 指定用途為奬學金者，請加會學務處，無需辦理請購單申請，惟需請獎學金領受人填寫本校收據後，檢據貼妥於粘貼憑證後辦理核銷；其他用途者，均應依本校會計程序，辦理請購單申請，並於活動結束後，檢據貼妥於粘貼憑證辦理核銷。
